@ PGL LP Nadlesnictwo Turawa

Turawa, dniadZ.11.2022
NK.1101.3.2022

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Turawa
ogtasza nab6r zewnetrzny na stanowisko pracy:
Robotnik pomocniczy (umowa na zastepstwo)

I. Organizator Naboru:

Parstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Turawa

ul. Opolska 35

46-045 Turawa
e-mail:turawa@katowice.lasy.gov.pl

telefon: 774212037, 774212011

ll. Tryb prowadzenia naboru:

Nabor prowadzony jest w oparciu o Regulamin naboru na wolne stanowiska pracy
biurze i jednostkach Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Katowicach
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia numer 33 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych w Katowicach z dnia 28.09.2022r. oraz Regulamin rekrutacji na
wolne stanowiska pracy w Panistwowym Gospodarstwie Laséw Panstwowych
Nadleénictwie Turawa, stanowiacy zatgcznik numer 1 do Zarzgdzenia numer 35/2022
Nadlesniczego Nadlesnictwa Turawa z dnia 14.10.2022r.

lll. Warunki zatrudnienia:

1) Stanowisko: Robotnik pomocniczy

2) Umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy na czas okresiny na
zastepstwo

3) Miejsce pracy. Nadlesnictwo Turawa
4) Planowane zatrudnienie: po zakonczeniu rekrutacii

5) Wynagrodzenie zgodne z =zasadami okreslonymi w Ponadzaktadowym
Uktadem Zbiorowym Pracy dla Pracownikow Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe zawarty 29 stycznia 1998 r. z poézniejszymi zmianami

6) Swiadczenia socjalne i zdrowotne
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IV. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

Korzystanie z petni praw publicznych

Wyksztatcenie minimum zasadnicze zawodowe

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku objgtym
postepowaniem rekrutacyjnym, oraz brak przeciwskazan medycznych do
pracy w lesie

prawo jazdy kategorii B oraz gotowos$¢ wykorzystania samochodu
prywatnego do celow stuzbowych

V. Wymagania dodatkowe (preferowane) ;

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

posiadanie stazu pracy na podobnym stanowisku

umiejetno$é obstugi wykaszarki, traktora ogrodowego, kosiarki
doswiadczenie w wykonywaniu drobnych napraw

umiejetnosé orientacji w terenie le§nym, za pomocg map lub aplikacji do tego
przeznaczonych

dodatkowe kwalifikacje oraz kursy, uprawnienia SEP do 1kV lub wigcej
pozgdane cechy osobowosci: umiejgtnos¢ samodzielnej organizacji pracy
oraz umiejetno&¢ pracy w zespole,

Inne predyspozycje osobowe: punktualno$¢, komunikatywnosc, rzetelnosg,
doktadno$é, kreatywnosé, dyspozycyjnosé, wysoki poziom kultury osobistej,
odporno$c¢ na stres.

V1. Od kandydatki/ta oczekujemy:

1) umiejetnosci organizacji pracy,

2) umiejetnosci pracy w zespole,

3) komunikatywnosci,

4) odpowiedzialnosci, motywacji do pracy,
5) dyspozycyjnosci,

VII. Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci okreslony dla stanowiska:
Robotnika pomocniczego

1) wykonywanie czynnosci kierowcy samochodu stuzbowego (bus) w tym:

e zapewnienie sprawnosci technicznej stuzbowego samochodu jego mycie
| sprzgtanie
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o dbanie o wtasciwe wykorzystanie samochodu, oszczedno$¢ zuzycia
materiatléw pednych i smarow

e uzywanie samochodu stuzbowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o ruchu drogowym

e nalezyte i biezgce prowadzenie dokumentéw dotyczgcych samochodu
o wykonywanie czynnosci zatadunkowych oraz wytadunkowych

2) Czuwanie nad przestrzeganiem porzadku i czystosci w pomieszczeniach
administracyjnych nadlesnictwa oraz w obrebie siedziby Pracodawcy w tym:

e zapewnienie sprawnosci o$wietlenia pomieszczen
e zamiatanie parkingu przy siedzibie nadlesnictwa
e koszenie trawnikow, pielegnowanie zywoptotu, grabienie liSci

e w okresie zimowym odgarnianie $niegu oraz posypywanie piaskiem
chodnikow

o dokonywanie drobnych napraw w budynku nadlesnictwa |
pomieszczeniach gospodarczych

3) Wykonywanie wszelkich innych czynnoéci zleconych przez bezposredniego
przetozonego i nadle$niczego

4) Przestrzeganie przepisow BHP
Szczegdtowy zakres obowigzkéw zostanie przedstawiony po zatrudnieniu

Na proponowanym stanowisku oferujemy: ciekawa pracew instytucji o ugruntowanej
pozycii. atrakcyiny system wynagradzania ,niezbedne narzedzia pracy

VIil. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony wiasnorecznym czytelnym podpisem

2) CV - opatrzone wiasnorecznym czytelnym podpisem, (wraz z adresem do
korespondencji, numerem telefonu kontaktowego i adresem e- mail),

3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie

4) kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich zaktadow (jesli kandydat byt
wczesniej w zatrudnianiu)

5) kserokopie zaswiadczen ukoriczonych kursach, szkoleniach i
uprawnieniach, (jesli kandydat ukoficzyt kursy lub szkolenia )
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6) klauzula Informacyjna dla kandydatéw do pracy w PGL LP Nadle$nictwie
Turawa (zatgcznik nr 1)
7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pemni praw publicznych
8) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcy na zatrudnianie na danym
stanowisku pracy
9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutaci
10) oswiadczenie o niekaralnosci
11) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP (zatgcznik nr 3)
12) oswiadczenie dotyczgce posiadania prawo jazdy...(zatgcznik nr 4 )
Dodatkowe oswiadczenia:
Oswiadczenie o umiejetnosci obstugi wykaszarki, traktora ogrodowego, kosiarki itp.
Oswiadczenie o umiejetnosci orientacji w terenie lesnym, za pomocg map lub
aplikacji do tego przeznaczonych.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt.6 tj.: pkt.7),8),9),10) nalezy zlozy¢ na jednym druku
o$wiadczenia stanowiacego zalgcznik nr 2 do mniejszego ogloszenia o naborze.

IX. Przyjmowanie wnioskéw aplikacyjnych

Wymagane dokumenty wraz z adresem do korespondencji, numerem kontaktowym
telefonu nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér zewnetrzny na
stanowisko robotnika pomocniczego”.
1) Osobiscie w_terminie do 5.12.2022r. do godziny 15:00 w sekretariacie PGL
LP Nadlesnictwa Turawa w Turawie, ul .Opolska 35 w dniach roboczych od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:15 do 15:15 lub;
2) przesta¢ pocztg tradycyjng (z wytgczeniem poczty elektronicznej) za
potwierdzaniem odbioru w terminie do 5.12.2022 do godziny 15:00t na adres:
PGL LP Nadleénictwo Turawa, ul. Opolska 35; 46-045 Turawa.
Aplikacje, ktére wptyng do PGL LP Nadles$nictwa Turawa po terminie (decyduje data
wplywu do sekretariatu Nadlesnictwa) wskazanym w zdaniu poprzednim, nie bedg
rozpatrywane, ani zwracane nadawcy. Po zakorniczeniu procedury naboru dokumenty
te zostang komisyjnie zniszczone.
Oswiadczenia, cv, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy kandydata na
pracownika LP, klauzula informacyjna dla kandydata do pracy dolaczone do
oferty nalezy opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem.
Dokumenty sktadane w formie kserokopii powinny zosta¢ potwierdzone za
zgodno$S¢ z oryginalem przez kandydata na kazdej stronie dokumentu. Brak
klauzuli: ,, potwierdzam zgodnos¢ z oryginalem bedgcym w moim posiadaniu” i
podpisu kandydata dyskwalifikuje dokument.

UWAGA
Do oferty nalezy dotgczy¢ podpisany przez kandydata spis dokumentéw zawierajgcy
szczegotowe wyliczenie dokumentow, z podziatem na dokumenty potwierdzajgce
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spetnienie wymagan niezbednych oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie
dodatkowych oczekiwan pracodawcy, z podaniem ilosci stron kazdego dokumentu

Ztozone dokumenty bedg podlegaty weryfikaciji i ocenie merytorycznej .

1

PGL LP Nadlesnictwo Turawa informuje, ze nie odsyta ztozonych przez
kandydatow dokumentéw aplikacyjnych i nie zwraca kandydatom kosztow
poniesionych w zwigzku z rekrutacjg. Po zakonczeniu procedury naboru,
dokumenty aplikacyjne podlegajg komisyjnemu zniszczeniu w terminie 4
miesiecy od rozstrzygniecia naboru za wyjgtkiem dokumentéw kandydata
wytonionego w drodze postepowania rekrutacyjnego.
Nadlesniczy Nadle$nictwa Turawa moze uniewazni¢ nabor na w/w stanowisko
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.
Szczegotowe zasady naboru okresla Regulamin rekrutacji na wolne stanowiska
pracy w PGL LP Nadlesnictwie Turawa wprowadzony Zarzgdzeniem
Nadlesniczego nr 35/2022 z dnia 14.10.2022r.
PGL LP Nadlesnictwo Turawa informuije, ze proces rekrutacji prowadzi¢ bedzie
Komisja rekrutacyjna powotana przez Nadle$niczego Nadle$nictwa Turawa.
Rekrutacja na stanowisko podlesniczego bedzie prowadzona w dwdéch etapach:
e ETAP | obejmowaé bedzie weryfikacje otrzymanych dokumentéw
aplikacyjnych przez powotana Komisje rekrutacyjng pod wzgledem
kompletnosci i spetnienia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu
e ETAP Il obejmowa¢ bedzie rozmowe kwalifikacyjng z wybranymi
kandydatami, potgczong ze sprawdzeniem posiadanych umiejetnosci
(test, zadanie)
o ETAP |ll obejmuje rozmowe z Nadle$niczym, ktory podejmuje decyzje
dotyczacg zatrudnienia.
Kandydaci winni okazac¢ do wgladu komisji rekrutacyjnej dowdd osobisty oraz
oryginaty wszystkich dokumentow ztozonych na potrzeby naboru.
O wynikach postepowania rekrutacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
listownie lub za posrednictwem poczty elekironicznej najpdzniej w terminie 14
dni od daty jej zakoriczenia.
Dodatkowych informacji na temat naboru mozna uzyska¢ w siedzibie PGL LP
Nadlesnictwie Turawa ul. Opolska 35 - dziat kadr lub telefonicznie pod numerami
telefonu 774212037, 774212011 wew.131lub 530035296 w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:15 do 15:15.

Zatgezniki do ogloszenia

1.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych wraz ze zgoda kandydata do pracy na
przetwarzanie danych osobowych,

2. Oswiadczenie,(prawa publiczne...)
3
4. Oswiadczenie (prawo jazdy)

Kwestionariusz osobowy dla kandydata.
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